REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W BURSIE MIEDZYSZKOLNEJ WE WRZESNI

w budynku przy ul. Stowackiego 11

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO),

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781 z
pdin.zm.),

3. Art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe ( Dz. U. 2019 poz.
1148 z pdzn. zm.),

4. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2019 poz. 1040 z
podzn. zm.).

ZAPISY OGOLNE

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji systemu monitoringu
wizyjnego w Bursie Miedzyszkolnej w Wrzesni. Wskazuje reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych
danych.

Administratorem danych oséb obserwowanych jest Bursa Miedzyszkolna we Wrzesni,
reprezentowane przez Dyrektora.

Zasadnos$¢ funkcjonowania  monitoringu  w bursie jest konsultowana z Radag
Pedagogiczng i Samorzadem Wychowankdow.

CEL STOSOWANIA MONITORINGU

Celem stosowania monitoringu jest koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa
wychowankow i pracownikow bursy oraz ochrona mienia.

Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakos$cig wykonywania pracy przez
pracownikéw bursy.

. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Obraz jest rejestrowany za pomocg 9 kamer: 3 kamery wewnatrz i 6 kamer wokot
budynku bursy.
2. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Bursie Miedzyszkolnej we Wrzesni:
e budynek bursy: 1 kamera przy wejsciu do bursy od strony ul. Stowackiego, 1
kamera



przy wejsciu do bursy od strony parkingu i 1 kamera na korytarzu na parterze;
e teren wokdt bursy: 2 kamery od strony parkingu , 2 kamery od strony
ul. Stowackiego, 1 kamera przy bramie wjazdowej i 1 kamera przy wejsciu od
strony
kuchni.

V. ZASADY REJESTRACII | ZAPISU INFORMACII Z MONITORINGU

[EEN

. System monitoringu wizyjnego w Bursie Miedzyszkolnej we Wrzesni sktada sie z:
9 kamer rejestrujacych, ktére umieszczone sg wewnatrz i na zewnatrz budynku bursy,
urzadzenia rejestrujgcego i  zapisujagcego obraz na  nosniku  fizycznym;
kolorowego monitora pozwalajgcego na bezposredni podglad zdarzen.

2. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie ciggtym 24 godziny na dobe, 7 dni w
tygodniu.

3. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (bez dzwieku).

4. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzgce w skiad systemu rejestracji
spetniajgcego wymogi okreslone odpowiednimi normami.

5. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym tylko osobom
upowaznionym.

6. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pochodzgcych z monitoringu
wizyjnego w bursie jest nadawane przez Administratora danych, zgodnie z obowigzujgcg w
Bursie Miedzyszkolnej we Wrzesni polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych.

7. Monitor umozliwiajgcy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na
terenie bursy znajduje sie w recepcji bursy.

8. Zapisy z monitoringu przechowywane beda az do nadpisania (w zaleznosci od wielkosci
nagran) maksymalnie do 40 dni. Po uptywie tego okresu nagrania podlegajg zniszczeniu, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

9. Awarie monitoringu usuwane sg przez autoryzowany serwis.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO
1. Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.

2. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajgcymi sie zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem przepisow
prawa obowigzujgcych w bursie.

3. Pracownik bursy, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajgcej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w bursie, mogacego mieé¢ miejsce w obszarze



objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Administratorowi
danych.

4. W uzasadnionych przypadkach nagrania moga zosta¢ zaprezentowane wychowankom,
rodzicom lub pracownikom bursy w celu ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia z
poszanowaniem praw 0sob trzecich.

5. W przypadku, w ktdrym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, Administrator danych zabezpiecza nagranie i przekazuje jego kopie na
pisemny wniosek.

6. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone s z rejestratora na
pamieé przenosna.

7. W przypadku, w ktdrym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

VIl. REALIZACJA PRAW 0SOB OBSEROWOWANYCH

1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do:

¢ informacji,

e dostepu do tresci swoich nagran - w uzasadnionych przypadkach,

® anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach,

e usuniecia danych jej dotyczacych,

® whiesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2. Administrator danych informuje wychowankéw, rodzicow i pracownikéw bursy o
wprowadzeniu monitoringu nie pdzniej niz 14 dni przed jego uruchomieniem.

3. Administrator danych spetnia obowigzek informacyjny wobec oséb obserwowanych
poprzez:

e wywieszenie klauzuli informacyjnej, zgodnie z zatgcznikiem nr 1, na tablicach
informacyjnych na parterze i | pietrze budynku bursy. Podaje w niej nastepujace dane: nazwa
i adres Administratora, cel oraz obszar monitorowany i inne informacje ujete w art. 13
RODO,

e oznaczenie budynku i terenu wokdt bursy znakami graficznymi takimi jak: OBIEKT
MONITOROWANY, TEREN MONITOROWANY.



4. W przypadku wprowadzenia monitoringu Administrator danych oznacza pomieszczenia i
teren monitorowany za pomocg znakdéw graficznych, nie pdzniej niz dzied przed ich
uruchomieniem.

5. Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow
stuzbowych informuje jg na piSmie o stosowaniu w bursie monitoringu wizyjnego, zgodnie z
zatgcznikiem nr 2.

VIil. ZASADY UDOSTEPNIANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ udostepnione instytucjom
panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad,
Prokuratura na pisemny wniosek.

2. Osoba fizyczna bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny
ma prawo w uzasadnionym przypadku dostepu do tresci swojego nagrania wytgcznie na
pisemny wniosek ztozony do Administratora danych zgodnie z zatgcznikiem 3.

3. Prawo do uzyskania kopii, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2, nie moze niekorzystnie
wptywad na prawa i wolnosci innych.

4. Jezeli zadania osoby fizycznej, o ktérej mowa w punkcie 2 sg ewidentnie nieuzasadnione
lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter Administrator
danych moze:

® pobra¢ optate, ktéra uwzglednia administracje kosztéw udzielania informacji, prowadzenia
komunikacji lub podjecia zgdanych dziatan; albo

e odmowic podjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem.

5. Pamieé przenosna, na ktdrg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego bursy powinna
zosta¢ zapakowana do koperty, opisana (krétki opis zdarzenia, jego data) oraz
opieczetowana.

6. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 i osoby fizyczne zobowigzane sg
pisemnie pokwitowac nagrania.

IX. ZAPISY KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
prawa.

2. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Bursie Miedzyszkolnej we Wrzesni
wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 10.03.2020r.



